
B U R M I S T R Z 
MIASTA i GMINY PILICA 

42-436 PILICA 
ul. Żarnowiecka 4 6 a 

ZARZĄDZENIE NR 28/2015 
BURMISTRZA MIASTA I GMINY PILICA 

z dnia 16 marca 2015 r. 

w sprawie: ustalenia zasad opracowania i zatwierdzania arkuszy organizacyjnych szkół i przedszkoli, 
dla których organem prowadzącym jest Gmina Pilica na rok szkolny 2015/2016 

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z późn. 
zm.) oraz art. 34a ust. 2 pkt. 3 w związku z art. 5c pkt. 3 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 
2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.) Burmistrz Miasta i Gminy Pilica 

zarządza: 

§1 . 
Ustala się wytyczne do opracowania arkuszy organizacyjnych szkół i przedszkoli funkcjonujących na terenie 
Gminy Pilica na rok szkolny 2015/2016 zgodnie z załącznikiem do niniejszego zarządzenia. 

§2. 
Wykonanie zarządzenia powierza się dyrektorom szkół i przedszkoli z terenu Gminy Pilica. 

§3. 
Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierza się Dyrektorowi Zespołu Ekonomiczno - Administracyjnego 
Szkół w Pilicy. 

§4. 
Zarządzenie wchodzi z dniem podpisania. 
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B U R M I S T R Z 
IASTA i GMINY PILIC 

42-436 PILICA 
ul. Żarnowiecka 4 6 a Załącznik 

do Zarządzenia Nr 28/2015 
Burmistrza Miasta i Gminy Pilica 

z dnia 16 marca 2015 r. 

Wytyczne do opracowania arkuszy organizacyjnych szkól i przedszkoli funkcjonujących na terenie Gminy 
Pilica na rok szkolny 2015/2016 

1. Za opracowanie arkusza organizacyjnego placówki odpowiedzialny jest dyrektor szkoły/placówki. 
2. Podstawy prawne tworzenia arkuszy organizacyjnych: 
• ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (t. j. Dz. U. z 2014 r. Nr 191) 
• ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.) 
• ustawa z dnia 24 kwietnia 2014r. o zmianie ustawy o systemie oświaty (Dz. U., poz.642 z dnia 20 maja 2014r.) tzw. 

Ustawa o asystentach, świetlicy i odroczonym obowiązku szkolnym 
• ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z późn. zm.) 
• ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z późn. zm.) 
• ustawa z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (t.j. Dz. U. 

z 2013 r. poz. 168) 
• ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych (t. j. Dz. U.2014.1202) 
• ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz. U.1964 nr 16, poz. 93, ze zm.) 
• ustawa Kodeks pracy z dnia 26 czerwca 1974 r. (Dz.U. 1974 Nr 24 poz. 141, ze zm.) 
• Rozporządzenie MEN z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych planów nauczania w szkołach publicznych (Dz. U. 

poz. 204) 
• Od 1 września 2014 r. obowiązuje rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 lutego 2014 r. zmieniające 

rozporządzenie w sprawie ramowych planów nauczania w szkołach publicznych. 
• Rozporządzenie MEN z dnia 29 grudnia 2014 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie ramowych planów nauczania w 

szkołach publicznych (Dz. U. 2014, poz. 1993) obowiązuje od 1.09.2015r. 
• Rozporządzenie MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutów publicznego przedszkola oraz publicznych 

szkół (Dz. U. Nr 61, poz. 624 z późn. zm.), 
• Rozporządzenie MEN z dnia 27 sierpnia 2012r. r. w sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz 

kształcenia ogólnego w poszczególnych typach szkół (Dz. U. z 2012 r„ poz.977), a od 1 września 2014 r. obowiązuje 
rozporządzenie MEN z dnia 30 mają 2014 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie podstawy programowej 
wychowania przedszkolnego oraz kształcenia ogólnego w poszczególnych typach szkół. 

• Obwieszczenie MEN z dnia 20 czerwca 2013 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i 
wypadków, w których można zatrudnić nauczycieli niemających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu 
kształcenia nauczycieli (Dz. U. 2013 poz. 1207) ZMIANA 6 SIERPNIA 2014r.!, (Dz. U. 2014 poz. 1993) dodano 
paragraf 28a. 

• Do dnia 31 sierpnia 2020r. obowiązuje okres przejściowy na uzyskanie przez nauczycieli przedszkoli wymaganych 
kwalifikacji do prowadzenia wczesnego nauczania języka obcego (kurs kwalifikacyjny lub studia podyplomowe) 

• Obowiązujące przepisy prawa miejscowego. 
3. Arkusz organizacji powinien być adekwatny do przyznanego placówce budżetu z zachowaniem zasady uzyskiwania 
najlepszych efektów przy optymalnym wykorzystaniu środków finansowych. 
4. Do dnia 30 kwietnia 2015 r. dyrektor placówki przedkłada do Zespołu Ekonomiczno - Administracyjnego Szkół w Pilicy 
arkusz organizacji w formie papierowej: 

- arkusz organizacji szkoły lub placówki - 2 egzemplarze, 
-wykaz kadry pedagogicznej z wykształceniem (wszystkie kwalifikacje), stopniem awansu zawodowego wraz 

z informacją o sposobie realizacji przez danego nauczyciela dodatkowych godzin wynikających z art.42 ust.2 
ustawy Karta Nauczyciela, 

-szkolne plany nauczania na dane etapy edukacyjne, zawierające siatkę godzin dla poszczególnych klas, 
-wykaz pracowników niepedagogicznych zawierający ilość etatów na poszczególnych stanowiskach, 
-ogólnąliczbę godzin tygodniowo z podziałem na zajęcia edukacyjne we wszystkich oddziałach 

z uwzględnieniem podziału na grupy w roku szkolnym 2015/2016, 
-przydział godzin od 01.09.2015 r. w placówce, 
-ilość etatów nauczycieli łącznie i z podziałem na pensa w roku 2015/2016, 



- aktualny wykaz numerów orzeczeń o potrzebie kształcenia specjalnego (bez nazwisk uczniów).' 
5. W szkołach, gdzie są tworzone dwa lub więcej oddziały tej samej klasy należy ustalić zbliżoną liczbę uczniów 
w poszczególnych oddziałach; liczebność oddziałów: grupy przedszkolne do 25 dzieci klasy I-II do 25 uczniów, klasy III-
VI do 28 uczniów, klasy I-III gimnazjum do 30 uczniów. 
6. Ilość oddziałów należy uzgodnić z organem prowadzącym w terminie do 31 marca 2015 r. Uzgodnienie winno być 
dokonane przed sporządzeniem arkusza organizacyjnego 
7. Rewalidacja indywidualna, nauczanie indywidualne, wczesne wspomaganie rozwoju dziecka należy przydzielać 
głównie, jako godziny ponadwymiarowe. 
8. Godziny religii, etyki oraz wdż zaplanowane zgodnie z oświadczeniami rodziców. 
9. Godziny etyki w ilości uzgodnionej, wystawione mają być na wakat lub przydzielone, jako nadgodziny. 
10. Funkcjonowanie świetlic przewiduje się tylko w przypadku, gdy istnieje udokumentowana potrzeba zapewnienia 
opieki dla uczniów, którzy ze względu na rozkład jazdy dowozu lub czas pracy rodziców, muszą dłużej przebywać 
w szkole. 
11. Ostateczne zatwierdzenia arkuszy organizacyjnych przedszkoli i szkół musi nastąpić do 30 maja 2015 r. 
12. Przed rozpoczęciem roku szkolnego 2014/2015 winna być dokonana weryfikacja arkuszy organizacyjnych szkół, 
w razie konieczności należy wprowadzić stosowne zmiany w formie aneksu. 
13. Aneks do arkusza organizacji szkoły sporządza się określając w nim przyczynę zaistniałych zmian, okres ich trwania, 
informację o nauczycielach, którym przydzielono nowe zadania oraz inne zaistniałe w szkole zmiany, a także szacować 
przewidywane koszty. 
14. Projekt aneksu do arkusza organizacyjnego szkoły należy przedłożyć do dnia 27 sierpnia 2015 roku. Jeśli zaistnieje 
konieczność wprowadzenia innych zmian, aneks do arkusza organizacyjnego należy przedłożyć Burmistrzowi Miasta 
i Gminy Pilica do zatwierdzenia niezwłocznie przed ich wprowadzeniem. 
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