BURMISTRZ,
MIASTA i GMINY PILICA
42-436 PILICA
ul. Zarnowiecka 48a

Zarzadzenie Nr 214/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Pilica
z dnia 30 pazdziernika 2020 r.

w sprawie : przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminy Pilica

Na podstawie art. 26 Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.(Dz.U. z 2019 roku
poz. 351 z p6zniejszymi zmian.), Burmistrz Miasta i Gminy w Pilicy.

zarzadza :

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminy w Pilicy w nastgpujacych
formach i terminach :

1. Spis z natury
— $rodki pienigzne
— materialy
— druki scistego zarachowania
wg stanu na dzien 31.12.2020 r
— $rodki trwate, pozostate srodki trwale (bez wymienionych w punkcie 3)
wg stanu na dzien 30.11.2020 r.

2. Potwierdzenie salda
— naleznosci
wg stanu na dzien 30.11.2020 r.

3. Potwierdzenie salda
— $rodkéw pienigznych
wg stanu na dzien 31.12.2020 r.

1. Poréwnanie danych z ksiag rachunkowych z dokumentami i weryfikacji realnej
wartosci:

— naleznosci spornych i watpliwych

— rozrachunkéw z pracownikami

—  rozrachunkow publicznoprawnych
wg stanu na dzien 31.12.2020 r

— gruntdéw, wartosci niematerialnych i prawnych, sieci wodociggowych i
kanalizacyjnych, drég, mostow, inwestycji rozpoczetych, srodki trwate do
ktorych dostep jest znacznie utrudniony wg stanu na dzien 30.11.2020r.

Spis z natury $rodkow pienieznych na koniec lat 2021, 2022,2023 oraz materialow na
31.12. 2022 r. przeprowadzi zespdt spisowy okreslony w odrebnym zarzadzeniu
( wzor Nr. 3).




§2

Przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie z Instrukcja Inwentaryzacyjng okreslong
Zarzadzeniem Burmistrza Miasta i Gminy Nr 196/2020 z dnia 5 pazdziernika 2020 roku
w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miasta i Gminy w Pilicy

§3

Na Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje sie mgr inz. Joanne Slusarczyk

§4

Ustalam termin szkolenia zespolow spisowych przez Przewodniczaca i Skarbnika Gminy/
Gloéwnego Ksiegowego na dzien 27.11.2020 r.

§5

Ustalam nastepujacy harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji :

1.

Zakonczenie spisu 1 ztozenie arkuszy spisowych oraz sprawozdan z przebiegu spisu
Przewodniczgcej Komisji inwentaryzacyjnej do dnia 05 stycznia 2021r.(w przypadku
gotowki w kasie 1 drukow Scistego zarachowania do dnia 04 stycznia 2021r.).
Przekazanie arkuszy do wyceny Skarbnikowi/Glownemu Ksiggowemu do dnia

09 stycznia 2021 r.

Wycena arkuszy, ustalenie roznic inwentaryzacyjnych oraz sporzadzenie zestawienia
zbiorczego arkusza réznic Przewodniczacej Komisji do 15 stycznia 2021 r.
Przedtozenie przez Komisje Burmistrzowi wnioskéw do akceptacji do dnia 22 styeznia
2021 r.

Zakonczenie inwentaryzacji oraz ujgcie jej wynikow w ksiegach rachunkowych roku
2020 do dnia 29 stycznia 2021 r.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Burmistrza Miasta i
Gminy Pilica Nr 214/2020 z dn.30.10.2020

WYKAZ

POl spisowych do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych gminy

Pole spisowe Nr 1 obejmuje :

— Gotowke i druki scistego zarachowania
— Materiaty
Spisu dokonuje zespot spisowy Nr 1

Pole spisowe Nr 2 obejmuje :

— Srodki trwate ( budynki. Budowle, urzadzenia, komputery )
— Pozostate $rodki trwate ( wyposazenie pomieszczen biurowych)
Spisu dokonuje zespot spisowy Nr 2

Pole spisowe Nr 3 obejmuje :

— Inwestycje w toku
— Sie¢ wodociggowa i kanalizacyjna
— Drogi i mosty

Spisu dokonuje zespot spisowy Nr 3

Pole spisowe Nr 4 obejmuje :

—  Grunty
Spisu dokonuje zespdt spisowy Nr 4




