Protokot kontroli przestrzegania przeplséw o panst bi s
archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Pldicy - Egz, nr.....

Archiwum Pajstwowe -

w Katowicach
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat
12628 2020-09-18

Nr protokotu Data dokumentu

Strona 129
12 ul. J6zefowska 104
40-145 Katowice
Identyfikator Adres
(systemowy)
11.421.22.2020.KF 155
Znak sprawy ldentyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowig: art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pit 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U, 2 2020 r. poz. 164)

Informacje o jednostce

Urzad Stanu Cywilhego w Pilicy

Nazwa jednostki

ul. Zamowiecka 46A, 32-350 Pilica

Adres kontrolowanej jednostki

1946 dekret z dnia 25 wrzesdnia 1945 r.
Rok utworzenia Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.
) ; U. Nr 48, poz. 272)
jednostki
Nazwa aktu prawnego
Wojewoda Slaski
QOrgan nadrzedny/nadzorujacy
Statut
X tak 2015-10-19
Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument
Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

2214
Identyfikator
systemowy
00054326100000 -
REGON KRS
Artur Janosik 1999
Imig i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
nadzor

ul. Jagielloriska 25, 40-032 Katowice

Adres organu nadzorujacego

Regulamin organizacyjny
Xtk 2012-03-19
Czy posiada? Data dokumentu
Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazwa Lataod - -do
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Urzad dzieli sie na komorki organizacyjne:

Radca Prawny,

Gtoéwny specjalista ds. pozyskiwania srodkéw zewnetrznych,
Petnomocnik ds. informacji niejawnych,

Skarbnik,

Referat Finansowy,

Sekretarz,

Referat Organizaciji i Spraw Obywatelskich,

Referat Inwestycji, Mienia Komunalnego i Rolnictwa,
Referat Promocji, Rozwoju Gminy i Funduszy Zewnetrznych,
Urzad Stanu Cywilnego.

Opis struktury organizacyjnej
W trakcie likwidacji X nie
W trakeie upadtodci X nie
W trakcie zmian X  nie
organizacyjnych
Uwagi

Informacje o kontroli
Kantrola przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach i postepowania z materiatami
archiwalnymi wytworzonymi w Urzedzie Stanu Cywilnego w Pilicy

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Kamila Fedyk starszy APK-11.25.2020 2020-09-07 2020-05-14 2020-09-18
archiwista
Barbara kustosz APK-11.24.2020 2020-09-07 2020-09-14 2020-09-18
Olesiejuk
Imie | nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia:  Qkres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Joanna Slusarczyk sekretarz Urzedu Mmiasta i Gminy w Pilicy

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2020-09-15 2020-09-15 14, 16-18 wizesnia 2020,
Data rozpoczecia kontroti Data zakoriczenia kontroti Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP
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mgr Skorupa Kamila 2013-08-22 kontrola problemowa w Urzedzie Miasta i Gminy
Plica dotyczacej postgpowania z dokumentacja
Urzedu Stanu Cywilnego w Pilicy

Nazwisko i imig osoby przeprowadzajqcej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X nie
kancelaryjno-archiwalne pafistwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 Zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizaciji i zakresu dziatania
archiwbw zaktadowych

2011 Koordynatorem czynnosci kancelaryjnych jest pracownik prowadzacy archiwum - na podstawie Zarzgdzenia Nr
16/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Pilica z dnia 25 lutege 2011 r. w sprawie: wskazania podstawowego sposobu
dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw oraz wyznaczenia koordynatora czynnosci
kancelaryjnych

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 Zatacznik nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji
kance laryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwodw zaktadowych

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 Zatacznik nr & do rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukciji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwdw zaktadowych

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzgdzania X papierowy
dokumentacjq

Sktad informatyczny X nie

Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajgcych w jednostce

FINN 8 SQL WEB firmy LTC Sp.z 0.0. Z Na mocy zarzgdzenia nr 279/10 burmistrza Miasta i Gminy Pilica w jednostce

todzi organizacyjnej podstawowym Systemem zarzadzania dokumentacjg jest system
tradycyjny (papierowy). Jednastka korzysta z z Systemu Elektronicznego
Zarzadzania Dokumentami (Elektroniczny Obieg Dokumentdw) FINN 8 SQL WEB
firmy LTC Sp. z 0.0. z todzi. W systemie prowadzi sig rejestr przesytek
przychodzacych i wychodzaeych. Spisy spraw prowadzone sa w zaleznosci od
pracownikdéw, w sposéb tradycyjny, lub w systemie,
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aplikacja Zrodto 0d 1 wrze$nia 2015 r. na mocy ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego z dn, 28
listopada 2014 r. (tj. Dz.U. z 2014 r., poz. 1741 z péin. zm.) prowadzi sie
rejestracje elektroniczng w aplikacji “Zrédto”. *Zrodto” stworzone jest w ramach
programu pLID obstuguje rejestru PESEL, dowoddw osobistych i stanu
cywilnego.

Nazwa systemu Krotki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego Archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Pilicy

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

dokumentacja wtasna kategorii A obejmuije: 1} ksiegi stanu cywilnego z lat 1946-2015 w iloéci 3,45 mb (tacznie utozono
USC Pilica z Lat 1946-2015 i USC Kidéw z lat 1946-1972); 2) akta zbiorowe z tat 1967-2020 w ilosci ok. 16 mb (akta s3
utozone w segregatorachy); 3) skorowidze osobowe z lat 1946-2015 (skorowidze wewnatrz ksigg); 4) wtdropisy - przekazano
do USC w Otkuszu :

Opis dokumentacji
X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokurnentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja etektroniczna
Atowalatega™ 1946 2020 19.45 0
Data od Datado lLlos¢ w mb. ledn. arch.
Aktowa kategoria _ . _ _
.Bl
Dataod Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _
"B50"
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn, inw.
Aktowa kategoria - _ _ _
"BE5S0"
Dataod Datado ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria

*B", "B50", "BE50" - B - B
razem Dataod Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
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Materiaty los¢ jedn. arch.
archiwalne

podlegajace Data od Data do lto$c mb.
przejeciu przez

archiwum llos¢ GB
paristwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

dokumentacja odziedziczona, zespoty akt: Akta stanu cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej Pilica z Lat 1904-1945 w ilodci 1
mb (ksiegi do 1915 r. w jez. ros.), Akta stanu cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej Kidow z lat 1904-1945 w ilosci 1 mb
(ksieqgi do 1915 r. w jez. ros.), Akta stanu cywilnego wyznania mojzeszowegao Pilica z lat 1904-1942 w ilosci 1,05 mb, Akta
stanu cywilnego USCw Kidowie z lat 1946-1972 (ilos¢ ksigg wpisana razem z ksiggami stanu cywilnego z USC Pilica z lat
1546-2015, ksiegi sg utozone razem, chronologicznie, brak mozliwosci rozdzielenia ksigg, celem dokonania pomiaru), PGRN
Kidow, ksiggi stanu cywilnego z lat 1955-1959 w ilosci 0,09 mb, PGRN Wierbka, ksiegi stanu cywilnego z tat 1955-1959 w
ilosci 0,06 mb, PGRN Kidow, ksiegi stanu cywilnego z lat 1955-1959 w ilosci 0,09 mb, PGRN Szyce, ksiegi stanu cywilnego z
lat 1955-1959 w ilosci 0,06 mb, PGRN Stawniéw, ksiggi stanu cywilnego z lat 1955-1959 w iloéci 0,06 mb, PGRN Dobrakow,
ksiegi stanu cywilnego z lat 1955-1959 w ilosci 0,03 mb, Akta zbiorowe USC Kidéw z lat 1962-1972 w iloéci 0,25 mb.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Atowalatesa’? 1904 1972 2.90 0
Data od Datado llosé w mb. Jedn. arch,
Aktowa kategoria - _ - _
IBN
Data od Datado ltos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
lBsoﬂ
Data od Data do los¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"BES0"
Dataod Datado Lod¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B", "B50", "BE50"
razem Datacd Datado ILosé w mb. Jedn. inw.
Materiaty Ilos¢ jedn. arch.
917 -
archiwalne 1904 1
podlegajace Dataod Data do Ilosé mb. 1.10
przejeciu przez ’
archiwum Ilosc GB -
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja

X nie X nie X tak X nie X nie
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Wykaz spiséw Spisy zdawczo- Spisy materiatéw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
2dawczo-odbiorezych odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
pafistwowego
Osuniepuelzme  2016-01-11 03 33 Aktastanu cywilnego Filiatu 1881 1913
angelicko - rskiego w Pili
archiwalnych do 0 Ewangelicko - Augsbu go w Pilicy
Archiwum Dataprzekazania  ilos¢  MNosc §j. Zespoty akt Daty - do
Parfstwowego (mb.) a) od -
Inne $rodki _
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

whnik Urzedu Stanu Cywilnego w Pilicy, posiada

wyksztatcenie wyzsze, brak kursu kancelaryjno-

archiwalnego

Eliza Pigtek umowa o kiero
pracg
Imie i nazwisko Forma zatrudnienia

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica 2

parter Iloé¢ pomieszczeth

Usytuowanie

dobre 0.00

18.50

Powierzchnia (m2)

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa {mb.)

Zbior dokumentacji obejmuje ogotem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A” {itos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B", "B50",

'BESQ” razem (iloé¢ w mb.)

Ustalenia kontroli

22.35

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

regaty stacjonarne

miejsce pracy dla
archiwisty

termometr

higrometr
Wyposazenie

kontrola dostgpu
gasnica

rolety

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi
ujemnymi czynnikami

wtym
kategoria
"B” (ilos¢ w
mb.)
wtym
kategoria
"B50" (ilasc
w mb.)
wtym
kategoria
“BESO"
(ilos¢ w
mb.)
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Ustalenia kontroli

Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zastrzezenia do
protokotu

Inego w Pilicy - Egz. nr ..... Strona 729

Ksiegi, skorowidze (znajdujg sie wewnatrz ksiegi) oraz najnowsze akta
zbiorowe przechowywane sa w pomieszczeniu biurowym USC w
metalowych, zamykanych szafach, w dobrych warunkach.

Akta zbiorowe sa przechowywane w Archiwum Wydziatowym USC
usytuowanym w piwnicy. Sa opisane i przechowywane w wiekszosci w
starych segregatorach, a te utozone w metalowych szafach. Zdaniem
Archiwum akta zbiorowe przechowywane w segregatorach nie sa
nalezycie zabezpieczone i ulegajg deformacji. W pomieszczeniu
znajduje sie termo-higrometr, ktéry wskazywat w dniu kontroli 20 °C i
58%. Byto sucho i czysto. Nie zauwazono wykwitow mikroorganizméw
na $cianach.

Watpliwosci Archiwum budzi niezabezpieczona rura o s$rednim
przekroju (prawdopodobnie rura spustowa z dachu, lub wodno-
kanalizacyjna).

Ksiegi sg w stanie dobrym. Zastrzezenia budzi materiat z ktérego sa
wykonane oktadki niektérych ksiag. Jest to introkal, ktéry jest stabym
materiatem, ¢o jest juz widoczne po stopniu zuzycia stosunkowo
mtodych ksiag. Niektore starsze ksiegi majg bardzo tadne i solidne
oktadki, ale zdarza sie, ze blok ksiegi odtgczyt sie od niej. Wskazdéwki
konserwatorskie dla Urzedéw Stanu Cywilnego zostaty przekazanie p.
kierownik USC Elzie Pigtek droga elektroniczng na adres:
informatyk@pilica.pl dn. 16.09.2020 r.

Ostatnie przekazanie miato miejsce w 2016 r.

© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu | skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkeje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowiske) 0s6b odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

€ Brak informacji

Zal. 1 - nie wykonano. Nie zakuplono osuszacza powietrza i nie przeniesiono Archiwum USC do innego
pomieszczenia. Jednak w dniu kontroli temperatura powietrza wynaosita 20°C, a wilgotnos¢ powietrza
58%, warunki przechowywania ogélnie ocenia sig jako dobre. Zal. 3 - niektdre ksiegi majg juz oprawe
z tektury bezklasowej i ptotna.

2Zal. 2 - nie wykonano.,

Zal. 3 - niektére ksiegi sg juz oprawiane w ptdtno i tekture bezkwasowa. Dn. 16.09.2020 r. na adres
informatyk@pilica.pl przestano wskazéwki konserwatorskie dla Urzeddw Stanu Cywilnego.

Zal. 4 - przekazano tylko ksiegi Akta stanu cywilnego Filiatu Ewangelicko - Augsburskiego w Pilicy z lat
1891-1913. Nie przekazano ksigg z zespotow: Akta stanu cywilnego Parafii Rzymskokatolickie] Pilica,
Akta stanu cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej Kidow, Akta stanu cywilnego wyznania mojzeszowego
Pilica.

Zal. 5 - nie wykonano.

Opis

X tak
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Stanowisko
kontrotera do
2gtoszonych
2astrzezen

W odniesieniu do protokotu kontroti przestrzegania przepisoéw ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwum przez Urzad Miasta i Gminy w Pilicy w zakresie postepowania z dokumentacja
w Urzedzie Stanu Cywilnego nr 11.421.22.2020.KF w roku 2020 przedstawiam zastrzezenia do w/w
protokotu tj. 1 W punkcie Archiwum zaktadowe: dokumentacja wtasna wpisano ,akta zbiorowe z lat
1946-2020" stan faktyczny posiadania w Urzedzie Stanu Cywilnego w Pilicy ,akta zbiorowe z lat USC
Kidéw od 1962 do 1972, akta zbiorowe z {at USC Pilica od 1967-do 2020". 2 W punkcie dokumentacja
odziedziczona: wpisano ,Akta Stanu Cywilnego wyznania mojzeszowego Pilica z lat 1904-1945" stan
faktyczny posiadania ,Akta Stanu Cywilnego wyznania mojzeszowego Pilica z lat 1904-1942".
Powyisze zastrzezenia sg zgodne z ustaleniem kontroli 2akoriczonych protokotem z lat sprzed 2013.
Ustalenia zawarte w protokote z 2013 roku zostaty pospiesznie zaakceptowane przez Kierownictwo
Urzedu, jednakze stan faktyczny na dzien dzisiejszy pokrywa sie z ustaleniami kontroli zakonczonych
protokotami z poprzednich lat sprzed 2013 roku. W zwigzku z tym prosze o uwzglednienie i
naniesienie poprawek w protokole kongtroli. Pismo UMIG Pilica: USC, 1636.1.2020 z dnia 14.10.2020 r.

X tak

Kontrolujgca zgadza sie ze stanowiskiem Urzedu. Ustalono, Ze akta zbiorowe po 1946 r. - w protokole
kontroli (nasz znak I1-402-127/10, przeprowadzona w dniu 26 sierpnia 2010 r. przez p. mgr Edyte
Dudek, starszego archiwiste) sg za lata 1963-2007, - w protokole kontroli (nasz znak 11-402-90/07,
przeprowadzona w dniu 18 maja 2007r. przez p. mgr Edyte Dudek, starszeqo archiwiste oraz mgr
Barbare Kurdyk- mtodszego archiwiste) s3 za lata 1963-2007; akt stanu cywilnego wyznania
mojzeszowego Pilica — w protokale kontroli (nasz znak [1-402-127/10, przeprowadzona w dniu 26
sierpnia 2010 r. przez p. mgr Edyte Dudek, starszego archiwiste) s3 za lata 1904-1942, - w protokole
kontroli {nasz znak II-402-90/07, przeprowadzona w dniu 18 maja 2007r. przez p. mgr Edyte Dudek,
starszego archiwiste oraz mgr Barbare Kurdyk- mtodszego archiwiste) s3 za lata 1903-1942.
Prowadzgca sprawe domniemuje, Ze w protokole kontroli z 2013 r. doszto do omytki pisarskiej w
datacji {jednak kierownik USC Pilica, p. Tomasz Markiewicz nie wnosit zastrzezen), ktéra teraz zostata
powtdrzona.

o Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokét podpisati
Kustosz Oddziatu 1l
Nadzoru Archiwainego
Archiwum Panstwowego w Katowitach
PHICA, AN, cerereiiecrs e csssere s resrsers s sssrsssssossesesssnes Katowice, dn.

* - 'migr.Barbara Qlesieiuk. .

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kontrolujacego
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Zataezniki llos¢: O
€ Brak

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach



