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Elektroniczna Skrzynka Podawcza
Elektroniczna Skrzynka Podawcza Urzedu Miasta i Gminy w Pilicy

Zgodnie z rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie sporzgdzania pism w formie
dokumentéw elektronicznych, doreczania dokumentéw elektronicznych oraz udostepniania formularzy, wzordéw i kopii
dokumentéw elektronicznych (Dz.U. 2011 nr 206 poz. 1216) udostepniona zostata Elektroniczna Skrzynka Podawcza
Urzedu Miasta i Gminy w Pilicy.

Elektroniczna Skrzynka Podawcza obstugiwana jest poprzez:

1. Platforma e-Ustug Publicznych PeUP
2. Elektroniczng Platforme Ustug Administracji Publicznej ePUAP
Adres Skrzynki Podawczej Urzedu na platformie ePUAP: /5573rgbnv5/skrytka

Aby skorzystad z ustug urzedu w postaci elektronicznej

- trzeba zatozy¢ bezptatng skrzynke kontaktowg, ktéra dostepna jest na platformie PeUP (www.peup.pl) poprzez
zaktadke > Logowanie. Umozliwia ona korespondencje z urzedem, sprawdzanie i zatatwienie sprawy.

Petna i aktualna lista e-ustug znajduje sie w Katalogu ustug

- lub zatozy¢ konto na elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej - ePUAP http://epuap.gov.pl

Wymagania dotyczace doreczania dokumentow elektronicznych niezbednych do otrzymania przez
nadawce poswiadczenia odbioru:

Dokumenty elektroniczne doreczane do Urzedu Miasta i Gminy w Pilicy za posrednictwem elektronicznej skrzynki
podawczej muszg by¢:

1. - opatrzone bezpiecznym podpisem cyfrowym nadawcy tj. podpisem kwalifikowanym (wydanym przez jeden z
podmiotéw kwalifikowanych swiadczacych ustugi certyfikacyjne),
- lub_profilem zaufanym (mozliwym do wygenerowania przez system ePUAP) szczegétowe informacje dotyczace
mozliwosci utworzenia i korzystania z profilu zaufanego zostaty zamieszczone na stronie ePUAP: http://epuap.gov.pl

2. opatrzone zgodnymi z prawda danymi osobowymi osoby sktadajgcej dokument (imie, nazwisko, adres zamieszkania,
ewentualnie adres do korespondencji),

3. wolne od wszelkiego rodzaju wiruséw komputerowych, koni trojanskich oraz innego szkodliwego oprogramowania.

Ztozenie dokumentu polega na wypetnieniu formularza (katalog ustug) lub dotgczeniu do niego podpisanych
elektronicznie plikéw (taczna wielkos$¢ zatgcznikdw nie moze przekraczaé 3,5 MB).

Zastrzezenia:

1. Burmistrz Miasta i Gminy Pilica zastrzega, ze w przypadku otrzymania dokumentu elektronicznego niespetniajgcego
wszystkich wymagan okreslonych w powyzszych wymaganiach, zaniecha podejmowania dalszych czynnosci
zwigzanych z realizacjg procedury rozpatrywania wniesionej za jego posrednictwem sprawy

2. Burmistrz Miasta i Gminy Pilica informuje, ze:

o w przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w podpunkcie poprzedzajgcym, nie bedzie podejmowat
zadnych czynnosci zwigzanych z informowaniem nadawcy takiego dokumentu elektronicznego.

o zgodnie z art. 391 Kodeksu Postepowania Administracyjnego, doreczenie odpowiedzi za pomocg $rodkéw
komunikacji elektronicznej, na dokument elektroniczny doreczony do Urzedu Miasta i Gminy w Pilicy, bedzie
stosowane tylko w przypadku gdy strona wystgpi o takie doreczenie lub wyrazi zgode na doreczenie jej pism za
pomoca tych $rodkéw oraz uisci wymagang prawem optate skarbowg lub administracyjna. W przypadku gdy w
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toku postepowania administracyjnego wymagane jest potwierdzenie odbioru pisma, doreczenie bedzie
nastepowato tylko i wytacznie za posrednictwem poczty lub pracownika urzedu.
o wszczecie postepowania z wniosku elektronicznego bedzie mozliwe, jezeli spetnione zostang wszystkie
wymagania okreslone przepisami prawa to jest :
= wniosek bedzie zawierat wszystkie wymagane dane,
» do wniosku zostang dotagczone wymagane przepisami zataczniki,
= uiszczona zostanie wymagana prawem optata skarbowa lub administracyjna.

Inne metody doreczania:
Mozna takze dostarczy¢ dokumenty w godzinach pracy Urzedu Miasta i Gminy w Pilicy do kancelarii - parter, pokdj nr
12 na nastepujgcych nosnikach danych:

. ptyta CD-RW lub DVD-RW;
- pamie¢ masowa USB 1.0 lub 2.0;
- dyskietka 1,44 MB;

Klienci, ktérzy chca otrzymac Urzedowe Poswiadczenie Odbioru w wersji elektronicznej muszg posiadac nosnik danych
z mozliwoscig zapisu.

Wymagania dla dokumentéw elektronicznych dostarczanych do Urzedu:

- dokument elektroniczny doreczany na informatycznym nosniku danych jest przekazywany odbiorcy wraz z tym
nosnikiem

- dokumenty elektroniczne musza by¢ podpisane podpisem elektronicznym osoby identyfikowanej w sposéb okreslony
w art. 20a ust. 1 ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne:
"art. 20 a ust. 1 Identyfikacja uzytkownika systemdéw teleinformatycznych udostepnianych przez podmioty okreslone
w art. 2 nastepuje przez zastosowanie kwalifikowanego certyfikatu przy zachowaniu zasad przewidzianych w ustawie
z dnia 18 wrzesdnia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. Nr 130, poz. 1450, z pdzn. zm.), lub profilu zaufanego
ePUAP."

- formaty danych, w jakich zapisuje sie zatgczniki dodawane do pism Urzad Miasta i Gminy akceptuje formaty
elektroniczne wymienione w niniejszym Rozporzadzeniu z dnia 12 kwietnia 2012 (Dz.U.2012.526) min:.
* txt, rtf, pdf, doc, docx odt, xls, xIsx, ods,xps, ods, odp, ppt, pptx, csv
* jpg (jpeq), gif, tif (tiff), bmp, geotiff, png, svg
*xml,
Zafaczniki moga by¢ zarchiwizowane w pliku ZIP,

- maksymalny rozmiar przesytanego elektronicznie wniosku wraz z zatgcznikami nie moze przekraczac wielkosci 5 MB
a rozmiar wszystkich zatgcznikéw tego wniosku nie moze przekroczy¢ tacznie 3,5 MB

- dokumenty lub nosniki zawierajgce oprogramowanie ztosliwe bedg automatycznie odrzucane i nie zostang
rozpatrzone

Rodzaje informatycznych nosnikéw danych, na ktérych moze zosta¢ doreczony dokument elektroniczny
oraz zapisane urzedowe poswiadczenie odbioru:

Whiosek elektroniczny moze zosta¢ ztozony na Elektroniczng Skrzynke Podawczg (ktéra jest elementem sktadowym
platformy PeUP lub ePUAP) poprzez skrzynke (konto w systemie PeUP /ePUAP) nadawcy.

Elektroniczna Skrzynka Podawcza jest elementem sktadowym platformy PeUP lub ePUAP ktére to zapewniajg
otrzymanie urzedowego poswiadczenia odbioru na skrzynke (konto w systemie PeUP /ePUAP) nadawcy.

Art. 10. 1. Zakazane jest przesytanie niezaméwionej informacji handlowej skierowanej do oznaczonego odbiorcy za
pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej, w szczegdlnosci poczty elektronicznej.

2. Informacje handlowg uwaza sie za zamdwiong, jezeli odbiorca wyrazit zgode na otrzymywanie takiej informacji, w
szczegdlnosci udostepnit w tym celu identyfikujgcy go adres elektroniczny.

3. Dziatanie, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw ustawy, o ktérej
mowa w art. 9 ust. 3 pkt 1."



