 BURMISYI2
MIASTA | CMINY PiLIGA
42-436 PILICA

al. .
ul. Zarnowiecka 48a Zarzadzenie nr 49/2019

Burmistrza Miasta i Gminy Pilica
z dnia 20.05.2019 r.

w sprawie: powolania komisji przetargowe;.

Na podstawie art. 19-21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U.
z2018r., poz. 1986), zwanej dalej ustawg Pzp, art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o0 samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2019r. poz. 506), oraz Porozumienia zawartego w dniu 17.05.2019r. pomiedzy
Gming Pilica, Gming Irzadze, Gming Szczekociny oraz Gming Zarnowiec:

-zarzadzam-
§1
Powoluje komisje przetargowg do przygotowania oraz przeprowadzenia postepowania o udzielenie
Zamowienia publicznego pn.: ,Swiadczenie ustugi odbierania odpadéw komunalnych

i zagospodarowania tych odpadéw od wiascicieli nieruchomosci, na ktérych zamieszkuja
mieszkaricy, powstatych na terenie 4 (czterech) Gmin w wojewddztwie $laskim” w skladzie:

Przewodniczacy: Zbigniew Luks - przedstawiciel Gminy Pilica

Zastepca Przewodniczgcego: Jarostaw Felczuk - przedstawiciel Gminy Pilica

Sekretarz: Mateusz Kazior - przedstawiciel Gminy Pilica

Cztonkowie: Klaudia Baran - przedstawiciel Gminy Pilica
Monika Ptaszek-Sochacka - przedstawiciel Gminy Szczekociny
Magdalena Kucera - przedstawiciel Gminy Szczekociny
Krzysztof Nowak - przedstawiciel Gminy Irzadze
Krzysztof Kawatek - przedstawiciel Gminy Irzgdze
Agnieszka Migas - przedstawiciel Gminy Zarnowiec
Renata Kozlicka - przedstawiciel Gminy Zarnowiec

§2

Majac na celu zapewnienie sprawno$ci dziatania komisji przetargowej, indywidualizacii
odpowiedzialnosci jej cztonkéw za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac, powierzam
komisji przetargowej dokonanie nastgpujacych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postepowania
oraz czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego:

1. sporzadzenie ogtoszenia o zamowieniu — Jarostaw Felczuk, Zbigniew Luks, Mateusz Kazior;

2. sporzadzenie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, z zastrzezeniem pkt. 3 — Jarostaw

Felczuk, Zbigniew Luks, Mateusz Kazior;

3. inne czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania:

a) opis przedmiotu zamdwienia ~ Jarostaw Felczuk, Mateusz Kazior, Monika Ptaszek-Sochacka,
Krzysztof Nowak, Agnieszka Migas;

b) okreslenie warunkow udziatu w postepowaniu — Jarostaw Felczuk, Mateusz Kazior, Monika
Ptaszek-Sochacka, Krzysztof Nowak, Agnieszka Migas,

c) opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert - Jarostaw Felczuk, Mateusz Kazior, Monika Ptaszek-
Sochacka, Krzysztof Nowak, Agnieszka Migas;

d) przekazanie ogloszenia o zamowieniu lub zmianie ogtoszenia Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej — Jarostaw Felczuk, Zbigniew Luks, Mateusz Kazior;

e) zamieszczenie na stronie internetowej i w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie
zamawiajgcego wszystkich dokumentoéw wymaganych ustawsg Pzp do opublikowania w ramach
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego — Zbigniew Luks, Mateusz Kazior, Klaudia
Baran;
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przygotowanie odpowiedzi na zapytania wykonawcéw dotyczace tresci specyfikacji istotnych
warunkoéw zamowienia w zakresie pkt. 2 - Jarostaw Felczuk, Zbigniew Luks, Mateusz Kazior;
przygotowanie odpowiedzi na zapytania wykonawcow dotyczace tresci specyfikaciji istotnych
warunkéw zamoéwienia w zakresie pkt. 3 lit. a) — ¢) — Jarostaw Felczuk, Mateusz Kazior, Monika
Ptaszek-Sochacka, Krzysztof Nowak, Agnieszka Migas;

dokonanie otwarcia ofert - wszyscy czionkowie komisji przetargowej;

zwrot ofert ztozonych po terminie, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84 ust. 2 ustawy Pzp
— Zbigniew Luks, Mateusz Kazior, Klaudia Baran;

dokonanie badania i oceny ofert, w tym przygotowanie wezwan do ztozenia, uzupeinienia lub
wyjasnienia dokumentéw lub oswiadczeh wymaganych od wykonawcow lub do wyjasnienia
tresci ofert, wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow w
przypadkach przewidzianych ustawg Pzp, wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o
odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawg Pzp — wszyscy czionkowie Komisji
Przetargowej;

przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz uniewaznienia postepowania -
wszyscy czlonkowie komisji przetargowej;

dokonanie analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawienie kierownikowi
zamawiajgcego rekomendaciji dotyczacych odpowiedzi na odwolanie albo odpowiedzi na
informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci - wszyscy
czlonkowie komisji przetargowe;j;

przedstawienie kierownikowi zamawiajgcego propozycji w zakresie wnioskowania do
wykonawcow o przediuzenie terminu zwigzania ofertg, przedtuzenie okresu waznosci wadium,
a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach okres$lonych ustawg — Jarostaw
Felczuk, Zbigniew Luks, Mateusz Kazior, Klaudia Baran,

przygotowanie projektu informacji do wykonawcoéw o zawieszeniu biegu terminu zwigzania
oferta — w przypadkach przewidzianych ustawa — Mateusz Kazior, Klaudia Baran;
powtérzenie, wykonanie bgdz uniewaznienie czynnosci w przypadku uwzglednienia odwolania
oraz w wyniku orzeczenia Krajowej lzby Odwolawczej - wszyscy czlonkowie komisji
przetargowej,

sporzadzenie i przekazanie ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej — Jarostaw Felczuk, Zbigniew Luks, Mateusz Kazior;

sporzadzenie | prowadzenie protokolu postepowania — Mateusz Kazior.

§3

Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

Czionkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, Kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doSwiadczeniem.
Czionkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrgbnych
przepiséw oraz do przestrzegania szczegdlowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony
informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

Pracami komisji kieruje Przewodniczacy komisji, a w razie Jego nieobecnosci Zastepca
Przewodniczgcego.

§4

Komisja pracuje kolegialnie.

Przewodniczacy komisji lub w przypadku Jego nieobecnosci, Zastgpca Przewodniczacego
wyznacza migjsce i termin jej posiedzen, biorgc pod uwage uzasadnione wnioski czionkdw komisji,
tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych obowigzkéw stuzbowych.

Z posiedzenia komisji moze zosta¢ sporzadzony protokdt.

Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w obecno$ci co najmniej 3 czionkéw, w drodze gtosowania lub
na podstawie sumy albo $redniej arytmetycznej indywidualnych ocen.
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5. W przypadku obecno$ci mniej niz 3 czionkéw komisji jej Przewodniczacy lub w przypadku Jego
nieobecnoséci, Zastepca Przewodniczacego odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin.

6. Czlonek komisji niezgadzajacy sie z przyjetym rozstrzygnigciem komisji obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrgbne), ktore dolgcza sie
do protokolu posiedzenia (jesli zostat sporzgdzony).

§5

1. Czlonkowie komisji sktadajg pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp i przekazujg je przewodniczgcemu komisiji.

2. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, czionkowie komisji sktadajg niezwlocznie po zakorczeniu
sesji otwarcia ofert, chyba ze okolicznosci uzasadniajace ziozenie tego o$wiadczenia ujawnia sie
na wczesniejszym etapie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego. W przypadku zmiany
w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp, czlonek komisji
obowigzany jest do ponownego ziozenia oswiadczenia, o ktdrym mowa w ust. 1.

3. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci wymienionych
w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp, czionek komisji obowigzany jest niezwlocznie wytaczyé sie z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, powiadamiajgc o tym na pismie
przewodniczacego komisji oraz kierownika zamawiajgcego, a w przypadku przewodniczagcego
komisji — kierownika zamawiajgcego.

4. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego podjete przez osobe podlegajgcq
wytaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy Pzp, powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewplywajgcych na wynik postepowania.

5. Postanowienie ust. 4 stosuje sie odpowiednio w przypadku nieziozenia przez czionka komisji
o$wiadczenia lub zlozenia o$wiadczenia nieprawdziwego.

§6

Biorgc udziat w pracach komisji czionkowie komisji majg prawo w szczegdéinosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;
3) zgtaszania Przewodniczgcemu komisji lub w przypadku Jego nieobecnosSci, Zastgpcy
Przewodniczacego w kazdym czasie uwag i problemow dotyczacych funkcjonowania komisji,
4) wnioskowania o powotanie bieglego.

§7

Do obowigzkéw czionka komisji nalezy w szczegélnosci:

1)  uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

2) przygotowywanie propozycji wyjasniei dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia w zakresie powierzonych im czynno$ci zgodnie z § 2 zarzadzenia,

3) badanie i ocena ofert;

4) zlozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp,

5) wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 2 zarzgdzenia, w tym zadah
wyznaczonych przez Przewodniczacego komisji;

8) niezwioczne informowanie Przewodniczacego komisji lub w przypadku Jego nieobecnosci,
Zastepca Przewodniczgcego o okoliczno$ciach, ktére uniemozliwiajg udziat w pracach komisji.
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§8

Do obowigzkéw Przewodniczacego komisji lub w przypadku Jego nieobecnosci Zastepcy
Przewodniczacego, poza obowigzkami wskazanymi w § 7 zarzadzenia, nalezy w szczegolnosci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzeri oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan;

2) odebranie od czlonkdw komisji pisemnych oSwiadczen w zakresie okre$lonym w art. 17 ust. 1
ustawy Pzp i wigczenie wskazanych o$wiadczeti do dokumentacji postgpowania;

3) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwotanie czionka komisji, ktéry nie ziozyt
o$wiadczenia o braku zaistnienia okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp albo
Zlozyt o$wiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp albo
zlozyt nieprawdziwe oswiadczenie o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy Pzp, a takze o odwolanie czionka komisji z innych uzasadnionych powodéw;

4) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o zawieszenie dziatania komisji
do czasu wytaczenia czionka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

5) podziat prac przydzielanych czionkom komisji;

6) informowanie kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami komisji;

7) przedkiadanie kierownikowi zamawiajgcego projektow pism, w szczegdlnosci w sprawie:
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
uniewaznienia postepowania;

8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgepowania przez sekretarza komisji;

9) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacji postepowania.

§9

Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy w szczegoélnosci:

1) dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzgdzenie protokolu postgpowania wraz
Z zatgcznikami;

2) sporzadzanie protokotéw z posiedzen komisji, jezeli posiedzenie jest protokotowane;

3) udziat w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem,

4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawg Pzp;

5) czuwanie nad prawidiowym wypeinianiem dokumentacji postepowania przez cztonkéw komisji;

6) odpowiadanie za dokumentacje dotyczacg prowadzonego postepowania, przechowywanie
ofert oraz wszelkich innych dokumentow zwigzanych z postepowaniem;

7) przygotowanie dokumentaciji postepowania w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom;
b) przekazania wlasciwym organom prowadzgcym postgpowania wyjasniajgce lub kontrole;
¢} dokonania jej archiwizacji;

8) przekazanie kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia pisemnego protokolu
postepowania.

§10

Komisja konczy dziatanie z chwilg wykonania ostatniej czynno$ci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokolu postepowania przez
kierownika zamawiajgcego.

§ 11

Nie powoluje zespolu do nadzoru nad realizacjg udzielonego zaméwienia, o ktérym mowa w art. 20a
ustawy Pzp, gdyz po dwoch cztonkéw z komisji przetargowej — przedstawicieli poszczegéinych
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Zamavwiajgcych — Uczestnikéw Grupy Zamawiajgcej bedzie sprawowalo nadzér nad realizacjg
udzielonego zaméwienia w ich Gminie.

§12
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zarzgdzeniu majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. - Prawo zamoéwief publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z pdzn.
zm.).

§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BU STRZ
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